Apne nettleseren og naviger til http://elev.hortenskolen.no

Fyll inn elevens epostadresse (brukernavn etterfulgt av @hortenskolen.no), samt passord og klikk
«Logg pa».
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| portalen kan du velge gnsket nettapplikasjon eller klikke «/nstaller Office 2016» oppe til hgyre for a
installere Office-pakken lokalt. Hver elev har inntil 5 lisenser helt gratis!
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% Installer Office 2016

Andre installasjoner
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Velg «Kj@r» i boksen som dukker opp for a installere Office.
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Hvis du vil angi profilbilde og motta paminnelser, kan
du ga til E-post og
angi tidssone for kalenderen.

o Klikk KjQﬁ' g Si ccja))

Du finner den nederst pa skjermen, eller Du finner den nederst pa skjermen, eller

ved 3 trykke Alt+N. ved 3 trykke Alt+N.

Vil du kjere eller lagre Setup.X86.nb-no_0365ProPlusRetail_0....exe (3,63 ME) fra c2rsetup.officeapps.live.com?

';:rﬁ' Denne filtypen kan skade datamaskinen. Kjer Lagre |~ Avbryt
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Office installeres

Vi blir ferdige om et lite gyeblikk




Nar installasjonen er ferdig lukk installasjonsvinduet og apne en Office-applikasjon, f. eks Word 2016.
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Du har ikke dpnet noen dokumenter i Lie
det siste. Hvis du vil seke etter et
dokument, kan du starte ved & klikke -
Apne andre dokumenter.
E Apne andre dokumenter
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Velg «Logg pd for @ fGd mest mulig ut av Office» og klikk «Horten kommune» i vinduet som dukker
opp.
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Laer mer
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Siste

Du har ikke dpnet noen doku
det siste. Hvis du vil satke ett
dokument, kan du starte ved
Apne andre dokumenter.
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Logg pa med en av disse kontiene

@ Apne andre doku v
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Logg deretter pa med elevens epostadresse og passord som i begynnelsen av denne veiledningen.



Word

Siste

Du har ikke dpnet noen dokL
det siste. Hvis du vil seke ett
dokument, kan du starte ved
Apne andre dokumenter,

@ Apne andre doku
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Logg pa med din organisasjonskonto
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Du er na palogget Office 365 og filene du lagrer i Office-applikasjonene, under «Onedrive — Horten
kommune», vil du finne igjen nar du er palogget pa skolen.

©

Informasjon

My

Lagre som

Lagre som

0 Siste

Onelrive — Horten kommune






